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1. Muc dich va pham vi ap dung ) )
1.1. Muc dich: Quy trinh nay nham thong nhat cach thirc, phuong phap khi xét
khen thuong d6i véi HSSV dam bao minh bach, kip thdi, cong khai, dan chu.

1.2. Pham vi dp dung: Quy trinh 4p dung khi xét khen thuéng ddi voi HSSV
dang hoc cao dang, trung cip hé chinh quy tai Trudng Cao ding CN Cao su.

2. Pinh nghia va tir viét tat

2.1. Dinh nghia: Khong c6 dinh nghia

2.2. Tir viét tat:

QT Quy trinh GVCN Giao vién chi nhiém
P.CTSV Phong Céng tac Sinh vién | HSSV Hoc sinh, sinh vién
BGH Ban Giam hiéu BM Biéu mau

Qb Quyét dinh HD Hoi dong

CPCS Cao dang CN Cao su KH Ké hoach

3. Lwu do (xem trang 3)
4. Pac ta quy trinh (Xem trang 4-7)
5. Biéu mau (xem trang 7)

TT Tén biéu miu M3 hoa
1 | Ké hoach xét khen thuong BM-QT.18-CTSV-01
2 | Bao céo thanh tich ca nhan BM-QT.18-CTSV-02
3 | Béo céo thanh tich tap thé BM-QT.18-CTSV-03
4 | Danh sach dé nghi khen thuong cia 16p BM-QT.18-CTSV-04
5 | Danh sach dé nghi khen thuéng ciia khoa BM-QT.18-CTSV-05
6 | Bién ban hop xét khen thudng BM-QT.18-CTSV-06
7| Quyét dinh khen thuong kém theo danh sach BM-QT.18-CTSV-07




LUU PO QUY TRINH XET KHEN THUONG HOQC SINH, SINH VIEN

QUY TRINH XET KHEN THUONG HSSV

LAP KE HOACH

TRIEN KHAI THUC HIEN

TONG HQP KET QUA
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PAC TA QUY TRINH

Bo phan/ Bo phz’jn{ Két qua dat | Han hoan z X oA
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc Nguwoi thue nguwoi phoi q : N Biéu mau/ho so
< < dwgc thanh
hi¢n hgp thuc hi¢n :
Can ct tién ,d(f) dao tao dé tién
Lap KH xét hanh 1ap ké hoach xét khen
' .| thuong ddi véi HSSV, trong do | , . KH xét khen | Tuan cuéi | BM-QT18-CTSV-
1| khenthuong | " dinh 1o dbi tuong, tidu chi, Phong CTSV thuong thang8 | 01
thoi gian nhan ho so...trinh BGH
duyét va thong bdo cong khai.
Phé duyét | Xem xét phé duyét ké hoach xét KH xét khen .
2 khen thuong BGH thuong 0,5 ngay
Trién khai Thong béo, trién khai ké hoach IC_;I\S/SC\II\I c\a/ii 160 | Tuin cudi
3 | KH xét khen | xét khen thuong dén timg GVCN | Céc khoa GVCN > op| U
, <1 . nhan duoc thang 8
thuong va l6p HSSV; KH
) < T§ churc sjnh hoat lép, huong
Hudéng dan | 4an, don ddc HSSV viét bao cdo Bién ban sinh Tudn diu
4 | cho HSSV | thanh tich c4 nhan va tap the theo | GVCN Cac khoa hoat 16 s
, : £ . al lop cua thang 9
ding quy dinh trong ké hoach xét
khen thudng.
Biocdo | Mt keLua hoo Ap, ren luyen, B4o céo thanh BM-QT18-CTSV-
thanh tich ca | <t qua cac hoat dong khac de tich c4 nhan. | Tudn dau | 02
5 | han tap tha | Vict bdo cdo thanh tich cé nhén va | HSSV GVCN N, thine 9 BM-QT18-CTSV-
hhan, tap the tap thé gui cho GVCN xem xét, tap thé & 03
xac nhan.




Bo phan/

Bo phan/

TT | Tén buéc Noi dung cong viéc Nguwoi thue ngudi phoi Ket qua dat Han\hoan Biéu mau/ho so
oA oA dwoc thanh
hi¢n hop thwe hién
. - Tong hop, kiém tra, xac nhan DS dé nghi
:'Onggcfp, bio cdo thanh tich ca nhan, tap khen thudng
A , Xac & ¢t : na 16p ke ; - - -
6 apA theAcua HSSY, ‘ GVCN cua 16p kém | oq ngdy BM-QT18-CTSV
nhan - ,Lap Flanh ‘sach HSSY kerAn theqo‘ theo bio cao 04
bdo cao thanh tich cd nhan gi thanh tich
cho khoa.
- Tong hop, kiém tra danh séach, A :
B hd so dé nghi xét khen thudng DS de nqgh;
Kaemia, | cua cic lop; Khen huong BM-QT18-CTSV
7 | xétcipkhoa | - Té chirc xét va lap danh sach | Cac khoa GVCN cua khoa kém | g5 ngay o -QT18- )
HSSV dé nghi khen thuéng cua th(\eo bfio cao
toan khoa guri 1én Phong Cong tac thanh tich
HSSV.
- Tong hop danh sach va thanh 3 .
; tich va Phéi hop véi Phong Do DS d¢ nghi
Tong hop, | tao kiém tra lai hd so dé nghi xét Chc khoa khen  thuong
8 | trinh HDKT | khen thuong cua cc khoa; Phong CTSV | 0 430 a0 toan truong | g ngay
- Lap danh sich HSSV d& nghi &G0 1O | kem theo béo
khen thuong cua toan truong cao thanh tich
trinh HD xét khen thudng.
2 1, . \ . Bién ban hop
; T6 chic hop xét khen thuong | HD xét khen " \ BM-QT18-CTSV-
Hop xét : 5
9 | rop theo quy dinh thung xét 0.5ngay g
Soan Qb | Can ¢l ket qua hop xét cia HD, | QD khen . |BM-QT18-CTSV-
10 khen thuéng tiecn hanh 1a3p QD khen thuéng | Phong CTSV thusng 0,5 ngay 07

trinh Hi€u trudng phé duyét




Bo phan/

Bo phan/

TT | Tén budc Noi dung cong viéc Nguwoi thue ngudi phoi Ketd?rl:fcdat H?Eal;?qan Biéu mau/ho so
hi¢n hop thuc hién :
. , A b khen
¢ A Xem x¢ét, ky duyét QD khen Q 7 5
11 | Ky duyét thuong BGH thuéng 0,5 ngay
GVCN va
Thong bao Thong bédo QP khen thuong dén | -, HSSV nhan 5
12 1 két qua GVCN va céc 16p HSSV. Cackhoa | GVCN dugc QD | 01 ngay
khen thuong
Tong két, - Chuan bi gidy khen va phan _BGH: ;)hGJézhkh?n;_'

13 | phét thuong thuong; , Phong CTSV | - Céc p’hc‘)ng Ba,n uong. Chao co
- T6 chure tong ket, phat giay khen khoa ’ ~ a0 an thang 10
va phan thudng. tong ket;

14 | Ly trit Luu trit ho so khen thudng theo | Phong KT- Phona CTSV Ho S50 khen
quy dinh TC g thuong




TAP POAN CNCS VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CN CAO SU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Binh Phuoc, ngay .....thang .... nam 20...
KE HOACH

XET KHEN THUONG HOQC SINH, SINH VIEN NAM HQC 20....- 20....

Truong Cao dang CN Cao su td chtrc xét khen thuéng d6i véi ca nhan va tap thé 16p
HSSV dat thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén ndm hoc 20 -20 nhu sau:
1. P6i twong va tiéu chi xét khen thwéng:

3. Ké hoach cu thé:

TT Noi dung B0 phéan thuc hién Thoi gian Ghi chu

bé nghi Trudng cac phong, khoa, gido vién chu nhiém va HSSV chiu trach nhiém thuc
hién dung ké hoach trén.

HIEU TRUONG
Noi nhan:

- Cac phong, khoa (Thuyc hién)
-Luu CTSV, VT



TAP POAN CNCS VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CN CAO SU Doc lap — Tu do — Hanh phic
Binh Phuoc, ngay .....thang .... nam 20...

BAO CAO THANH TICH CA NHAN
PE NGHI KHEN THUONG
CUA HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CN CAO SU NAM HQC 20 - 20

I. So' yéu 1y lich:

Hovatén:......ooooiiiiii e, SINh NEAY.....oovviiiiiiii e,
HO KRAU: 1.ttt et ettt ettt ee et et et et et e e et e e e eeeeee e eee s et et eneeeeee e e e
Hién 12 SInh VIEN 1OP:..eiiiiiiiiic e e
Khoa: .............oooiiiils Khoa:..................... Nganh:.....coooooviiiiiiiiiie e

I1. Thanh tich dat dwgc trong nam hoc 20 - 20
1. Két qua hoc tip va rén luyén:

KET QUA HQC TAP KET QUA REN LUYEN GHI CHU
Pi¢ém TBC Xép loai Pi¢m TBC Xép loai

2. Nhirng dong goép trong hoat dong phong trao:

Binh Phuoc,, ngay thang  nam 20
Xac nhan cia GVCN Nguoi bao cao



TAP POAN CNCS VIET NAM
TRUONG CAO PANG CN CAO SU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

Binh Phuée, ngay

BAO CAO THANH TiCH TAP THE
PE NGHI KHEN CUA HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CN CAO SU
NAM HOQC 20 .... —20.....

I. So yéu 1y lich:

thang .... nam 20...

Hovatén:......ooooiiiiiii e, SINhNEAY......oovviiiiiii e,
HO KRAU: .ottt ettt ettt et et e et et e e e et et e e e e e e et enseeeeee et ene e e
Hién 12 SInh VIEN LGP .iiiiiiiiii e e
Khoa: ............oooiiiiiil. Khoa:..................... Nganh:.....ooooovviiiiiiiiiies e,
DiIEn thoal IEN 1AC ..o e e

I1. Thanh tich dat dwgc trong nam hoc 20 - 20

1. Két qua hoc tip va rén luyén:

KET QUA HQC TAP KET QUA REN LUYEN
Pi¢ém TBC Xép loai Pi¢m TBC Xép loai

GHI CHU

2. Nhirng dong gop trong hoat dong phong trao:

Xac nhan cua GVCN

Binh Phuoc, ngay

Lop trudéng

thang  nam 20




TRUONG CP CN CAO SU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ... Poc lap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH CA NHAN VA TAP THE LOP HQC SINH SINH VIEN
PE NGHI XET KHEN THUONG NAM HOC ..............

1. Danh sach ca nhan.

‘ ) Ngay , Két q:lfl hoc Két qufi rén Ghi
TT Ho va tén sinh Lép tap luyén chi
biém | X.loai | Biem | X.loai
2. Danh sach tap thé 16p.
TT Lop Khoa Nghé Thanh tich dé nghi khen thwéng | Ghi chi

Binh Phuoc, ngay .....thang .... nam 20...
GIAO VIEN CHU NHIEM LOP TRUONG



TRUONG CP CN CAO SU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH CA NHAN VA TAP THE LOP HQC SINH SINH VIEN

1. Danh sach ca nhan.

PE NGHI XET KHEN THUONG NAM HOC ..

R Két qua hoc Két qua rén .
A Nga A n Ghi
TT| Hova  tén g ﬁ' Lop tip luyén ”
sin Piém | X.loai | Piém | X.loai chu
2. Danh sach tap thé 16p.
TT Lép Khoa Nghé | Thanh tich dé nghi khen thwéng | Ghi chd

Binh Phuoc, ngay
TRUONG KHOA

..... thang .... nam 20...




TAP DPOAN CNCS VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CN CAO SU Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
Binh Phuoc, ngay .....thang .... nam 20...
BIEN BAN
HOP XET KHEN THUONG HQC SINH - SINH VIEN NAM HOQC................

TROT GIAN 0 CITIC: ...t

DA GEEIMI: e

Thanh phan tham du: Hoi dng xét khen thudng.

S4 thanh vién c6 mit........... , Véng 100721 S

(@] 11 185 ¢ L OSSO P ST P PRSPPI

T KY e bbb n e

- Thu ky Hoi dong doc quy dinh xét khen thuong;

- Thu ky Hoi dong bao céo danh sach HSSV dé nghi xét khen thuong do Phong
CTHSSV chuén bi;

- Hoi dong tién hanh xem xét, cho y kién vé danh sach HSSV dé nghi xét khen thudng
do Phong CTHSSV chuéan bi chun bi;

- Két qua xét khen thudng:

Dat thanh Mitc phan

1T Ho va té L& H¢ .
ovaten P © tich thuong

Hoi dong dé nghi Hiéu truong ra quyét dinh khen thuéng cho HSSV theo két qua da
x€t ¢ trén.
Budi hop két thuc vao lic.......h.....ngay...../..../20....., bién ban duoc thong qua hoi dong
v6i 100% v kién nhat tri.

Chu tich Hoi dong Thu ky Hoi dong
(Ky tén, ho tén) (Ky tén, ho tén)



TAP DPOAN CNCS VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CN CAO SU Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6:  /QDP-CBCS Binh Phudc, ngay .....thang .... nam 20...

QUYET PINH
V/v khen thwémg HS-SV gi6i toan dién, tiéu biéu va tip thé xuit sic
Hoc ky ... - Nam hoc .............

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CN CAO SU

Can ct Quyét dinh s6 424/2008/QD - BGDDT ngay 24/01/2008 cua Bo gido duc va
Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao diang Cong nghiép cao su trén co so Trudng Trung
hoc K¥ thuat Nghiép vu Cao su;

Can cir quy ché cong tac HSSV va két qua hoc tap, rén luyén ciia HSSV hoc ky ...
namhoc ............... ;

Theo dé nghi cia Trudng phong Cong tac Sinh vién.

QUYET PINH:
Piéu 1. Tang gidy khen kém tién thuong cho ..........coooveeiuieiiiniin....
-Namhoc ................ Khen thuong ...... HSSV tiéu biéu cac 16p trong hoc ky ...
-Ndmhoc ...........

(c6 danh sach kém theo)
Diéu 2. Trich kinh phi dé khen thuéng..............................
Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong Phong Cong tac Sinh vién, Phong TC-KT, Trudng cac
Khoa, cac tap thé 16p va hoc sinh — sinh vién c6 tén & diéu 1 chiu thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3
-Luu VT, CTSV./.



DANH SACH CAC TAP THE CA NHAN

(Kém theo quyét dinh sé

/QDb-CBCS ngay ..../..../20...)

I. DANH SACH HQC SINH, SINH VIEN GIOI TOAN DIEN HQC KY 1.

TT Ho va tén Lop Két qua | Két qua Tién Ky nhin
hoc tap | rén luyén | thwéng
Tong cong
BANG CHIE: oot e e e
II. DANH SACH HSSV TIEU BIEU HQC KY I
TT Ho va tén Lép | KQhoc | KQrén Tién Ky nhin
tap luyén thuwéng
Tong cong
Bang chit: .......c.ccoveeeeeeeenn ..
III. TAP THE LOP XUAT SAC.
TT Tap thé 16p Khoa Tién thuéng Ky nhén
Tong cong
BANG CRTF .. oo oo e
HIEU TRUONG PHONG TC-KT P.CTSV




